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第一條 目的： 

規範公司負債承諾及或有事項之作業，俾利於相關事件發生時，能確實評估及授權，使

公司資產能得到妥善之保障，同時產生允當之會計報表。 

 

第二條 範圍：無。 

 

第三條 權責：無。 

 

第四條 定義： 

一、 承諾： 

係指本公司承諾於未來期間，按照特定條件執行交易事項，且不論經濟情況如何均

應於未來期間中按固定條件履行義務者。 

二、 或有事項： 

係指資產負債表日以前既存之事實或狀況，可能業已對企業產生利得或損失，惟其

確切結果，有賴於未來不確定事項之發生或不發生加以證實者。 

 

第五條 內容： 

一、 公司與他人訂定契約，承諾於未來期間按照特定條件執行交易事項，且不論經濟情

況如何，應於未來期間中按固定條件履行義務者，該契約應經權責主管授權、簽約。

若承諾契約須於未來擬付資產或提供勞務償還者(如已開發未使用之信用狀餘額、

短期借款、已簽發之保證票據、銀行保證已使用額度、合約尚未支付款項或需負擔

訴訟費用)，應予以建檔控管、追縱。 

二、 決算日前已存在之事實或狀況，若認為其可能已產生利得或損失，惟其確切結果有

賴於未來不確定事項的發生或不發生者，應將上開事實或狀況予以建檔控管、追縱。 

三、 存出保證票據： 

1. 保證範圍： 

本公司對外開立存出保證票據之事項為： 

A. 借款保證開立。 

B. 租賃押金。 

C. 其他業務上所需開立。 

2. 開立保證票據作業： 

承辦人員應填「合同審查表」並附上相關之合約經權責主管核准後交財

務單位開立票據並入帳。存出保證票據應有抬頭、禁止背書轉讓、劃線

等法定要件，承辦人員交付存出保證票據後應取得相關憑證，交財務單

位保管。 

四、 其他： 

1. 舉凡公司對外簽訂合約、訴訟官司等事項，均應經權責主管核可方得為

之。 

2. 情節重大之負債承諾及或有事項，均應經董事會同意通過，方得為之。 
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3. 經理人應隨時瞭解或有事項發生之可能性，避免公司營運陷入窘態之中。 

五、 借款合約、租賃合約、其他重要合約(如專利權合約、工程合約)和保證(如與銀行

簽訂關稅記帳委任保證合約)等事項，應分別予以建檔管理。 

六、 董事會及股東會會議議事錄，應加以建檔。 

七、 未決訟案及已決訟案應分別予以建檔控管、追縱，並將可能負擔之重大金額、可能

之利得或損失及律師之重要說明予以建檔。(含稅捐之行政救濟案件) 

八、 對於負債承諾及或有事項之會計處理，應依國際會計準則第 10 號、國際會計準則

第 37 號規定，予以妥適分類、紀錄及揭露。 

九、 設分支機構或增加業務時，提出經會計師核閱之財務報告揭露事項應依規定辦理。 

 

第六條 訂定與修正： 

本管理辦法經董事會決議通過後施行，修訂時亦同。 

 

第七條 控制重點： 

一、 負債承諾應經權責主管核准且建檔控管。 

二、 重要合約、未決訟案及董事會及股東會會議紀錄應指派專責管制單位並加以建檔

管理。 

三、 或有事項若已確定存在且可能產生重大損益，則應加以建檔控管及追蹤。 

四、 負債承諾及或有事項之會計處理，應依國際會計準則予以妥適分類、記錄及揭露。 

五、 或有事項若已確定存在且可能產生重大損益，應遵守發佈重大訊息規定。 

 

第八條 使用表單：無。 


